附件三     校外毕业设计（论文）课题立项手续
对校外企事业（用人）单位以及研究生录取单位要求学生赴单位做毕业设计的工作，管理方面需要注意： 

校外单位（后面简称单位）要求指定的学生赴单位做毕业设计的程序应当包括单位邀请、学生申请及单位审核等步骤：

（1）单位邀请：单位一般可用邀请函的形式向学校提出邀请，说明邀请谁到单位做什么任务的课题，安排谁作为指导教师，课题的设计目标等。

邀请函参考表格形式如下表所示。


毕业设计邀请函、回执样式

（2）学生申请：被邀请的学生应提交一份申请书，明确自己的态度。

（3）单位审核：单位根据实习及工作安排的情况，以及是否符合教学要求等为依据，确定是否同意学生的申请或对方的要请等。
毕业设计邀请函


               学校             学院（系）：


    我单位同意接收（邀请）贵校        届                  专业毕业班学生         同学到我单位实习，实习期间，我单位保证学生有充分的毕业设计时间，并安排指导教师配合贵校所安排的指导教师一同指导学生完成毕业设计。学生在我单位实习期间，由我们负责学生的人生安全。


具体安排如下：


实习时间：         年    月    日-------     年    月    日


实习部门：


实习地点：


指导教师：                   职称（中级及以上）：     


实习课题：


单位公章：


                                      年    月    日


学院（系）指导教师签字：


辅导员签字：


教学秘书签字：


回    执


    同意我院（系）      应届毕业班学生         到贵单位实习。


致    礼


                                      学校（系）


                                       年    月    日








